Приложение к Модельному стандарту деятельности школьного информационно-библиотечного центра
Критерии соответствия библиотеки МКОУ «Розгребельская  СОШ» статусу «школьный информационно-библиотечный центр»
Раздел 1. Административно-педагогическое и методическое обеспечение библиотечной деятельности
	
	Критерии
	Компоненты критерия
	Показатели
	Оценка
	Подтверждающие
документы

	1.1
	Административно- педагогическое сопровождение
деятельности библиотеки
	Формирование нормативного правового поля ОО
	Наличие и наименование библиотечного
структурного подразделения в Уставе школы
	0
	Устав ОО

	
	
	
	Состав штатных работников библиотечного
структурного подразделения
	0
	Штатное
расписание ОО

	
	
	Применение
административно-
педагогических ресурсов, направленных на развитие библиотеки
	Направления расходования средств на обеспечение деятельности и развитие
библиотеки (учебный фонд, основной фонд, оборудование, техника, ПО)
	1
	Бухгалтерские документы

	
	
	
	Наличие регулярных стимулирующих
выплат специалистам/у библиотеки
	0
	Бухгалтерские
документы

	
	
	
	Соответствие объемов документов
библиотечного фонда (учебная литература, справочная литература, отраслевая и
художественная литература) рекомендуемым нормативам
	2
	Модель
библиотечного фонда

	
	
	Зонирование
помещения/ий школьной библиотеки
	Наличие помещений, выполняющих различное функциональное назначение
	1
	Паспорт
библиотеки

	
	
	Обеспечение условий для библиотечного
обслуживания читателей с ОВЗ
	Соблюдение норм СанПин, предъявляемых к
образовательным организациям, техническому оснащению
	1
	Паспорт
библиотеки

	
	
	
	Количество читателей, обслуживаемых
специалистом (нагрузка - 1 ставка)
	0
	Дневник
библиотеки

	
	
	
	Наличие в библиотечном фонде документов различных видов (печатные, электронные)
	0
	Инвентарные книги


	
	
	
	Наличие материально-технических условий
для библиотечного обслуживания читателей с ОВЗ
	0
	Бухгалтерские документы

	
	
	
	Наличие разноформатных документов для библиотечного обслуживания читателей с ОВЗ (аудио, крупный шрифт, вырубка,
брайль)
	0
	Инвентарные книги

	
	
	Поддержка статуса, уровня и качества
библиотечных мероприятий
	Наличие общешкольных библиотечных мероприятий (читательских, родительских, методических)
	1
	Приказы, повестки, протоколы

	
	
	Информационное сопровождение
деятельности школьной библиотеки
	Наличие страницы, сайта школьной
библиотеки
	1
	Адрес доступа

	
	
	
	Наличие публикаций о школьной
библиотеке в СМИ
	0
	Публикации

	
	
	Оценивание
деятельности библиотеки
	Осуществление оценивания деятельности
библиотеки (справка, приказ, благодарность, грамота и т.п.)
	1
	Справка, приказ, благодарность

	1.2
	Методическое сопровождение деятельности
библиотеки
	Включенность библиотечного
специалиста в состав педагогического, методического, школьного советов
	Наличие библиотечного специалиста в составе советов (педагогический,
методический, школьный)
	0
	Приказы ОО

	
	
	
	Наличие библиотечных вопросов в
повестках заседаний советов (педагогический, методический, школьный)
	1
	Повестка,
протоколы заседаний ОО

	
	
	Отражение методической проблемы школы в
деятельности библиотеки
	Соответствие задач работы библиотеки методической проблеме школы
	1
	План работы ОО, план работы
библиотеки

	
	
	
	Наличие мероприятий по методической проблеме школы в плане работы
библиотеки, программе внеурочной деятельности библиотеки
	1
	План работы, программа внеурочной
деятельности библиотеки

	
	
	Реализация требований государственных, региональных, местных документов в работе
библиотеки
	Наличие мероприятий, отвечающих требованиям государственных, региональных, местных документов, в плане работы библиотеки
	1
	План работы


	
	
	Вовлеченность школьной библиотеки в научно- практическую, апробационную, экспериментальную
деятельность
	Участие в проведении социологических исследований, научных исследований, экспериментов по библиотечному профилю различного уровня (муниципальный, региональный, общероссийский,
международный)
	0
	Приказы ОО

	
	
	
	Наличие у школы статуса
«экспериментальная площадка»,
«апробационная площадка», «пилотная площадка», «стажировочная площадка» по библиотечному направлению деятельности
	0
	Приказы органов управления образованием, сертификаты
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Раздел 2. Кадровое обеспечение библиотечной деятельности
	
	Критерии
	Компоненты критерия
	Показатели
	Оценка
	Подтверждающие
документы

	2.1
	Профессиональная компетентность специалиста
библиотеки
	Профессиональное образование
	Наличие профессионального образования по профилю деятельности (педагогическое,
библиотечное)
	1
	Диплом

	
	
	
	Наличие дополнительного профессионального образования
(переподготовка) по профилю деятельности
	0
	Диплом

	
	
	
	Регулярность дополнительного профессионального образования (не реже 1
раза в три года)
	1
	Удостоверение образовательной
организации ДПО

	
	
	
	Участие (выступление) в профессиональных мероприятиях регионального,
межрегионального, общероссийского, международного уровней
	0
	Приказы, сертификаты

	
	
	Владение и применение ИКТ-технологий для создания и использования электронных
документов
	Наличие авторских электронных
документов, ресурсов (блог, сайт, пособие)
	0
	ссылка,
свидетельство Информрегистра

	
	
	
	Владение стандартными офисными
программами (word, excel, power point)
	1
	Справка ОО

	
	
	
	Владение дополнительными инструментами
и программными средствами
	0
	Справка ОО


	
	
	Транслирование и обобщение результатов профессиональной
деятельности
	Наличие авторских публикаций в
профессиональных сборниках, СМИ
	0
	Публикации

	
	
	
	Наличие авторских печатных материалов (теоретические или практические пособия,
книги и т.п.)
	0
	Материалы

	2.2
	Самообразование специалистов/а
библиотеки
	Включенность в профессиональное поле
	Участие в профессиональных мероприятиях
(вебинары, конференции, семинары и т.п.) в качестве слушателя
	1
	Сертификат

	
	
	Пополнение профессиональной
библиотечки
	Наличие профессиональных изданий
	0
	Издания

	
	
	
	Наличие регулярной подписки на
профессиональные издания
	0
	Договор,
квитанция

	
	
	Расширение образовательного и воспитательного потенциала
библиотечной деятельности
	Наличие договоров и проведение совместных мероприятий с учреждениями образования и культуры
	0
	Договор

	2.3
	Общественная нагрузка
	Участие в работе профессиональных, общественных организаций
	Наличие членства специалиста библиотеки в профессиональных (постоянных,
временных), общественных организациях
	0
	Свидетельство, сертификат

	
	
	
	Участие в реализации библиотечных или
читательских проектов
	0
	Сертификат,
справка ОО

	2.4
	Достижения читателей
	Подготовка читателей к участию в конкурсных мероприятиях
	Участие читателей в конкурсных мероприятиях
	1
	Приказ ОО, сертификат,
диплом

	
	
	
	Наличие финалистов и победителей в читательских конкурсах
	0
	Приказ, диплом, грамота,
сертификат

	2.5
	Оценка
деятельности специалистов/а библиотеки
	Внешняя оценка профессиональной деятельности специалистов/а
библиотеки
	Наличие поощрений и наград по профилю деятельности
	0
	Приказ,
благодарность,
благодарственное письмо, грамота и т.п.

	
	
	Удовлетворенность читателей качеством предоставляемых услуг
	Степень удовлетворенности читателей качеством предоставляемых услуг
	0-50% - 0.
51-100% - 1
1
	Справка об итогах социологического исследования


	
	
	Профессиональное
самосовершенствование
	Наличие программы профессионального
саморазвития
	0
	Программа
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Раздел 3. Профессиональное обеспечение библиотечной деятельности
	
	Критерии
	Компоненты критерия
	Показатели
	Оценка
	Подтверждающие
документы

	3.1
	Нормативное
	Формирование
	Наличие должностных инструкций
	 1
	Инструкции

	
	правовое и
	нормативного
	специалистов библиотеки
	
	

	
	документационное
	правового поля
	Наличие положения о структурном
	 0
	Положение

	
	обеспечение
	библиотеки
	подразделении
	
	

	
	деятельности
	
	
	
	

	
	
	
	Наличие положения/й о библиотечном фонде
	 1
	Положение

	
	библиотеки
	
	
	
	

	
	
	
	Порядок пользования учебниками и
	1
	Порядок

	
	
	
	учебными пособиями обучающимися,
	
	

	
	
	
	осваивающими учебные предметы, курсы,
	
	

	
	
	
	дисциплины (модули) за пределами
	
	

	
	
	
	федеральных государственных
	
	

	
	
	
	образовательных стандартов,
	
	

	
	
	
	образовательных стандартов и (или)
	
	

	
	
	
	получающими платные образовательные
	
	

	
	
	
	услуги
	
	

	
	
	
	Наличие правил пользования структурным
	 0
	Правила

	
	
	
	подразделением
	
	

	
	
	
	Наличие программы развития библиотечного
	 0
	Программа

	
	
	
	структурного подразделения
	
	

	
	
	
	Наличие библиотечной программы
	0
	Программа

	
	
	
	внеурочной деятельности
	
	

	
	
	
	Наличие других локальных актов
	
	Локальные акты

	
	
	
	(положение, правила, порядок, инструкция)
	2
	

	
	
	Обеспечение
	Наличие и своевременное ведение
	1
	Форма 1-Б

	
	
	своевременного и
	установленных форм библиотечной
	
	

	
	
	качественного
	отчетности
	
	

	
	
	отражения
	Наличие и своевременное заполнение
	
	Книги

	
	
	библиотечной
	основных учетных документов (книги
	
	суммарного учета,

	
	
	деятельности в
	суммарного учета, инвентарные книги,
	2
	инвентарные

	
	
	документах
	дневник, регистрационные карточки, журнал
	
	книги и т.д.


	
	
	
	регистрационных карточек)
	
	

	
	
	
	Наличие анализа деятельности библиотеки
	 1
	Анализ

	3.2
	Соблюдение требований законодательства (114-ФЗ)
	Организация работы с Федеральными списками экстремистских материалов
	Наличие приказа руководителя ОО об организации деятельности по обеспечению
соблюдения 114-ФЗ
	 1
	Приказ

	
	
	
	Наличие актуальных списков экстремистских
материалов
	 1
	Списки

	
	
	
	Проведение регулярных проверок фонда на
предмет наличия экстремистских материалов
	 1
	Акты, протоколы
о проверке фонда

	3.3
	Соблюдение требований законодательства (436-ФЗ)
	Организация работы по защите детей от
информации,
причиняющей вред их здоровью и развитию
	Наличие приказа руководителя ОО об
организации деятельности по обеспечению соблюдения 436-ФЗ
	1
	Приказ

	
	
	
	Тематическая расстановка фонда для читателей младшего школьного возраста
	 0
	Место размещения
литературы

	
	
	
	Наличие указателей, разделителей, этикеток в оформлении фонда, учитывающих
возрастные особенности читателей
	0
	Указатели, разделители,
этикетки

	3.4
	Формирование библиотечного фонда
	Моделирование
библиотечного фонда
	Наличие модели библиотечного фонда
	 0
	Модель
библиотечного фонда

	
	
	Комплектование фонда документами на
различных носителях
	Наличие документов на различных носителях
	 1
	Инвентарные книги

	
	
	Выявление лакун и их восполнение
	Постоянное ведение Книги отказов
	0
	Книга отказов

	
	
	
	Пополнение фонда востребованными
документами
	0
	Бухгалтерские
документы

	3.5
	Хранение, организация, использование и сохранность
библиотечного фонда
	Обеспечение процессов хранения, организации, использования и сохранности
библиотечного фонда
	Отражение вопросов хранения, организации, использования и сохранности фонда в
локальных актах ОО (положения, правила)
	 1
	Положения, правила

	
	
	
	Организация расстановки фондов (основной,
учебный)
	 1
	Место
размещения

	
	
	
	Наличие в договоре об оказании образовательных услуг положения об ответственности родителей (законных представителей) за сохранность
библиотечного фонда
	 1
	Договор


	
	
	
	Проведение рейдов по проверке сохранности
учебного фонда
	 1
	Протоколы

	3.6
	Качество
формирования фонда
	Изучение
эффективности
формирования фонда
	Проведение социологических исследований (опрос, мониторинг, анкетирование, тестирование и т.п.) по вопросам
формирования фонда среди субъектов образовательной организации
	 0
	Справка об итогах социологического исследования

	3.7
	Организация карточных каталогов и картотек
	Обеспечение качественного функционирования системы каталогов и картотек
	Наличие карточного/ых каталога/ов
	0
	Каталог

	
	
	
	Наличие карточных/ой картотек/и
	0
	Картотека

	
	
	
	Наличие положения о системе каталогов и
картотек (или отдельных положений)
	 0
	Положение

	
	
	
	Наличие паспортов/а каталогов и картотек
	 0
	Паспорт

	
	
	Обеспечение полноценного доступа читателей к системе
каталогов и картотек
	Систематическое отражение новых поступлений в системе имеющихся каталогов и картотек
	0
	Паспорта каталогов и картотек

	3.8
	Организация электронных баз данных
	Формирование электронных баз данных
	Систематическое отражение состава
библиотечного фонда ОО в региональной АБИС
	 0
	Региональная АБИС

	
	
	
	Наличие собственных электронных баз данных ОО (результаты проектной и исследовательской деятельности обучающихся; методическая копилка
педагогов; выполненные информационные запросы и т.п.)
	 0
	Школьная ЭБД

	3.9
	Качество использования каталогов и картотек
	Изучение
эффективности использования системы каталогов
	Проведение социологических исследований на предмет использования системы каталогов (опрос, мониторинг, анкетирование, тестирование и т.п.) среди субъектов
образовательной организации
	 0
	Справка по итогам социологических исследований

	3.10
	Организация справочно-
библиографическог о обслуживания читателей
	Выполнение
библиографических запросов
	Наличие и регулярное ведение журнала выполненных справок
	0
	Журнал
выполненных справок

	
	
	Обеспечение индивидуального,
группового, коллективного
	Наличие абонентов информирования
	 0
	Картотека
абонентов

	
	
	
	Наличие авторских библиографических
пособий
	 0
	Библиографическ
ие пособия


	
	
	информирования пользователей
	Постоянное наличие книжных выставок в
библиотеке
	1
	Паспорт выставки

	
	
	
	Организация электронных выставок
	0
	Паспорт выставки

	
	
	
	Наличие библиотечного стенда, экрана
	0
	Стенд, экран

	3.11
	Организация индивидуальной, групповой и массовой работы с читателями
	Обеспечение качественного современного обслуживания
читателей
	Применение различных форм работы в обслуживании читателей по каждому
направлению
	0
	План работы

	
	
	
	Полноценное использование зон библиотеки
	1
	План работы

	
	
	Формирование
читательского актива
	Наличие читательского актива
	0
	План работы
актива

	
	
	Разработка тематических программ
чтения
	Наличие тематических программ чтения (летние, тематические)
	0
	Программы чтения

	
	
	Разработка
индивидуальных программ чтения
	Наличие индивидуальных программ чтения
	0
	Программа чтений

	
	
	Обеспечение
библиотечного обслуживания отдельных категорий читателей
(библиотерапия)
	Наличие раздела плана работы, программы по библиотечному обслуживанию отдельных категорий читателей (библиотерапия, профориентация, ОВЗ)
	0
	План работы, программа

	
	
	Обеспечение
библиотечного обслуживания по профессиональной ориентации обучающихся
	Разнообразие используемых форм
библиотечной работы (клуб, массовое мероприятие, выставка, библиографическое пособие и др.)
	 1
	Программа, сценарий, паспорт выставки, пособие

	
	
	Обеспечение массового
обслуживания читателей
	Охват проведенными мероприятиями обучающихся всех классов
	0,1-50% - 0,
51-100% - 1
	План работы, дневник
библиотеки

	3.12
	Организация методической деятельности библиотеки
	Обеспечение методического сопровождения педагогов
	Использование практико-ориентированных форм мероприятий (деловая игра, круглый стол, семинар, мастер-класс, др.) для
педагогов ОО по вопросам читательской
деятельности, библиотечного обслуживания
	0
	План работы, программа, сценарий мероприятия


	
	
	Обеспечение методического сопровождения
родителей, законных представителей
	Проведение мероприятий для родителей, законных представителей обучающихся (лекторий, круглый стол, дискуссионная площадка, др.)
	0
	Программа, сценарий мероприятия

	
	
	Обеспечение методического сопровождения специалистов
библиотек ОО
	Степень участия в заседаниях профессиональных методических объединений
	участник – 0, 
	Программа, протокол заседания

	3.13
	Качественные условия осуществления библиотечной деятельности
	Обеспечение качественных условий осуществления
библиотечной деятельности
	Состояние средних относительных
показателей - читаемость
	Менее 12 в год – 0,
Более 12 в год – 1
	Форма 1-Б

	
	
	
	Состояние средних относительных
показателей - посещаемость
	Менее 10 в год – 0,
Более 10 в год – 1
	Форма 1-Б

	
	
	
	Состояние средних относительных
показателей - обращаемость
	0,01-0,5 – 0,
0,51-1 – 1
	Форма 1-Б

	
	
	
	Охват библиотечным обслуживанием
обучающихся
	0,1-30% - 0,
31-100% - 1
	Читательские
формуляры

	
	
	
	Доля посещений библиотеки (за исключением посещений массовых мероприятий) от общего количества
посещений
	0,1-30% - 0,
31-70% - 1
	Форма 1-Б

	
	
	Обеспечение качества реализуемой программы внеурочной деятельности
	Сопровождение или организация проектной деятельности обучающихся
	0
	Справка по итогам реализованных
проектов

	
	
	
	Наличие библиотечных читательских проектов
	0
	Результаты проектной
деятельности, справка по итогам
реализованного проекта


ОЦЕНКА: максимальное количество баллов составляет – 67; минимальное количество баллов – 54.                   27
ИТОГО  45 балла

